
Relotação de Usuário de Setor

1- Acesse o site http://intranet.semas.pa.gov.br/simlam/Login.aspx

2- Entre com login e senha de administrador do SIMLAM;

3 - Listar Funcionário;

 
1 – No menu, Clique em Funcionário;
2 – Clique em Listar;
3 – Na guia Filtros, procure pelo nome do servidor que irá ser relotado de setor, e clique em 
OK;
4 – Clique no ícone do Lápis para editar os campos do servidor; 



4 – Editar Funcionário;

1 – Altere para qual setor o servidor será relotado;
2 – Altere também o cargo que o servidor exercerá;
3 – Descreva o motivo da alteração (Coloque o nº do Documento ou Memorando);

OBS. Se o campo Setor não estiver editável, provavelmente o mesmo deve ter documento em
posse. Ele terá que tirar estes documentos em posse para o campo ficar editável.

4 – Clique no campo Alterar para concluir a relotação;
5 – A tarja verde mostra que a alteração foi efetuada com sucesso.


