SiMIANME

Movimentacao de Documentos e Processos

1- Acesse o site http://intranet.semas.pa.gov.br/simlam/Login.aspx

2- Entre com login e senha do SIMLAM;

SiMlAME

g,

SEMAS

Lt | Acesso ao Sistema

Login

|5aum_alves I

Senha

|l.l...l0| - |

Entrar |

3- Mover Processo/Documento Funcionario;

]
i e Mover Processo/Documento Funcionario
Pessoa
Empreendimento Funcionario®  Associe um Funcionric 4
Processo Dia e Hora 15/07/2019 10:46:30
Titulo

Processos/Documentos em posse

Condicionante de Titulo

Documento Setor de destino * I ** Gelecione * ~

Procedimento de Destino* | ** Galecione *** ~
Tramitacdo

Funcionario® | * Selecione =** N,
Responsavel Técnico Despacho*
Relatorios
Roteiro Orientativo

® Voltar

Checagem de Processo

Ficha de Calculo

Mover
Processo/Documento do
Funcionario

» Move

» Mover para Arquivo

No menu lateral esquerdo, clique em Mover Processo/Documento do Funciondrio (1), em
seguida clique em Mover (2).
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4- Mover Processo/Documento Funcionario;

Mover Processo/Documento Funcionario

%

Funcionario*  Associe um Funciondrio -"O

Dia e Hora 15/07/2019 10:56:40

Processos/Documentos em posse

Setor de destino * I === Galedone ¥ R
Procedimento de Destino* l ==+ Galaclone F*° ~
Funcionario* I === Selecione =% v
Despacho*

® Voltar

Clique na lupa para pesquisar o nome do servidor de quem vocé deseja tirar o documento.

5- Listar Funcionario;
& WindowOpen - Inta it

[RELIEIE (& http://intranet.semas.pa,gov.br/simlam/WindowOpen.aspx]

dowOpen=ListarFuncionano.aspx|modo=2"idUsuaro=129158idRetorno=7D71 B6B43620D63 241 727 FE1 23805280 &lacan:

Listar Funcionario ~

Filtros

Nome [v] Robson| @ x [EJ

Busca: 1 ocorréncias para "Robson'.

+ Nome Login CPF Cargo Setor
Robson Yujiro da Silva Kawa.. robson_kawasaki 710.729.182-34 Gerente GESUP f
o' Associar

Preencha o nome do servidor (1) e depois confirme clicando na setinha verde (2).
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6- Mover Processo/Documento Funcionario;

Mover Processo/Documento Funcionario

Funcionario*  Robson Yujiro da Silva Kawa... P

Dia e Hora 15/07/2019 11:12:00

Processos/Documentos em posse D Mover Todos

Niimero Procedimento Atual

|2019/0000011686 GESUP-Tramitacdo [ .
EI 2018/0000006798 GESUP-Tramitacdo (|
[£] 2019/0000005231 GESUP-Tramitacio = <=
(2] 2019/0000011682 GESUP-Tramitacho ad
() 2019/0000012903 GESUP-Tramitacio [ET=)
[ 2019/0000013039 GESUP-Tramitacio ae <=
= 2015/0000015552 GESUP-Tramitacio .|
EI..2201910000015916 GESUP-Tramitacao =
) 2019/0000015917 GESUP-Tramitacio 1= <:
5] 2015/0000016193 GESUP-Tramitacéo ad
(2 2019/0000016218 GESUP-Tramitacio =
(2 2019/0000016226 GESUP-Tramitacio =]

Selecionar o Documento/Processo que deseja mover, clicando nas caixas em branco.

7- Mover Processo/Documento Funcionario;

Setor de destino * IGeréncja de Suporte ao Usudrio

Procedimento de Destino* |GESUP—Tramita cio

<] [« [
BEE

Funcionario® |Saulo Ledo Alves

Despacho® MEMO 2019

& Mover ® Voltar

Selecione o Setor de destino, qual o Procedimento de destino, o Funciondrio que recebera
o documento(s)/processo(s) e coloque uma justificativa no campo Despacho.
Para finalizar clique em Mover.
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