
Movimentação de Documentos e Processos

1- Acesse o site http://intranet.semas.pa.gov.br/simlam/Login.aspx

2- Entre com login e senha do SIMLAM;

3- Mover Processo/Documento Funcionário;

No menu lateral esquerdo, clique em Mover Processo/Documento do Funcionário (1), em
seguida clique em Mover (2).



4- Mover Processo/Documento Funcionário;

Clique na lupa para pesquisar o nome do servidor de quem você deseja tirar o documento.

5- Listar Funcionário;

Preencha o nome do servidor (1) e depois confirme clicando na setinha verde (2).



6- Mover Processo/Documento Funcionário;

Selecionar o Documento/Processo que deseja mover, clicando nas caixas em branco.

7- Mover Processo/Documento Funcionário;

Selecione o Setor de destino, qual o Procedimento de destino, o Funcionário que receberá
o documento(s)/processo(s) e coloque uma justificativa no campo Despacho.

Para finalizar clique em Mover.


