Criacao de conta de usuario

1- Acesse o site http://intranet.semas.pa.gov.br/simlam/Login.aspx

2- Entre com login e senha de administrador do SIMLAM;

Sivilasz:

SEMAS

...... L

Lt | Acesso ao Sistema

Login

| saulo_adm |

Senha

| LITTITTT] - |

3- No menu lateral do lado esquerdo, clique na op¢do Funciondrio ¢ depois em Cadastrar;

e T . il
o (7 &!’:’- p Usuario: Szuls Ledo Alves (©19:49  Ologoff  @Sobre
5 . - s : .

simmad: “

|

Cadastrar Funcionario
Administrador

| Funcionario | Dados do Funcionario

» Cadastrar
5 Listar CRE
| Verificar |
Procedimento
Matricula

Fluxo do Procedimento
Roteiro da Tramitacio Nome *
Modelo de Titulo E-mail *
Customizacao
T | oo = e &
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4- Na guia Dados do Funciondrio, preencha o campo CPF e clique em Verificar. Se o servidor ndo
tiver cadastro, o CPF sera validado;

Cadastrar Funcionario

Dados do Funcionario

CPF *

Zlimpar | CPF vélido.

Matricula
Nome *

E-mail *

Setor * Cargo *
***Selecione®** | w |=**selecione=== |

Documento de Solicitacio de cadastro do funcionario *

5- Preencha os campos nome, e-mail, selecione o setor, cargo ¢ digite o niumero do documento de
solicitacdo;

Cadastrar Funcionario

Dados do Funcionario

CPF =

ZLimpar | GPF valido.

Matricula

Nome *
ALAIN PATRICK MACEDO DE CARVALHO
E-mail *

patrick1917@gmail.com

Setor * Cargo *

IGeréncia de Gerenciamento Costeiro & Zoneamento Ambiental [ ITécnico v

Documento de Solicitagio de cadastro do funcionario *

Dec. 206481/2019
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6- Conceder as Permissoes ¢ os Papéis conforme o cargo solicitado, clicando duas vezes sobre as
atribuicdes no quadro do lado esquerdo;

Permissoes
Negadas Concedidas
Advertencia - cadastrar ’
Advertencia - editar "
Advertencia - excluir
Advertencia - listar ‘

Advertencia - visualizar

AnalisarRequerimentoPadrao - analisar
AnalistaProcesso - associar_analista

AnalistaProcesso - checagem_analise

AnalistaProcesso - item_dispensado
ArguivarProcessoDocumento - moverArguivamento
AtvacaolicencasTipogiaEmp - ativar

Atividades - associar W
CaractAeroporto - excluir

Papeis
Hegados Concedidos
Adm Func ’ | GECOZ - Tecnico Analista
Administrador SEMAS ~
Administrativo
Analista - SICAR 4

Analista Car

Arquivamento

Cadastrar Passivo

Cadastro

Cadastro de Processos e Documentos

CEAM - Coordenadona

Central de Atendimento - Orgdo Externo

Chefe de Gabinete v
CIND - Coordenadoria

7- Na guia Procedimentos, clique no botao Adicionar;
Procedimentos

Adicionar

Nenhum procedimento adicionado
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8- Ird abrir uma nova janela (pop-up), clique no botdo OK para listar os procedimentos a serem
adicionados;

{2 WindowOpen - Internet Explorer - [InPrivate] —_——— - ESHECH X

F=¥ < dimento,aspxmodo=3"WindowOpen=true*idSetor=84 &idRetoma=C/ D1204 E3BB3B500B0BACH 85AE1 388B &acao=InserirProcedimenta

Listar Procedimento

o Busca:

o Buscar por Mome W Ok

® Fechar

http://intranet.semas.pa.gov.br/simlam/ListarProcedimento.aspx!WindowOpen=4229083.., ]
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SEMAS

- — —
@- WindowOpen - Internet Explorer - [InPrivate]

[BEVECl =) hittp://intranet.semas.pa.gov.br/simlam/WindowOpen.aspx!WindowOpen=ListarProcedimento.aspxjmodo=

-
{ |
IEN

FWindowOpen=true*idSeto |

Listar Procedimento

I Busca: 2 ocarréncias para "',

+ Nome Setor
GERCOZ-Andlise Geréncia de Gerenciamento Costeiro e .. PAEY A
GERCOZ-Tramitag&o Geréncia de Gerenciamento Costeiro & .. YA
o Buscar por Mame e Ok
#® Fechar

GOVERNO DO |
ESTADO DO PARA
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9- Clique duas vezes no botdo" para adicionar;

(= WindowOpen - Internet Explorer - [InPrivate] =] o

DIV Gl & hitp://intranet. semas.pa.gov.br/simlam/WindowOpen.aspx?WindowOpen=ListarProcedimento.aspx|modo=3*WindowOpen=true*idSetor

Listar Procedimento

b Busca: 2 ocorréncias para "',

+ Nome Setor
GERCOZ-Anélise Geréncia de Gerenciamento Costeiro e ... v gl w
- -
GERCOZ-Tramitacdo Geréncia de Gerenciamento Costeiro e . v (a4 W
@  Buscar por Mome N Ok
@ Fechar

10- Observe abaixo, como fica o campo ap0s ser adicionado;

Procedimentos

| Adicionar |
GERCOZ-Anélise e i)
GERCOZ-Tramitag o e i
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11 — A seguir, preencha os campos Login (primeiro e ultimo nome do servidor), crie uma senha
nova (123456 como padrao. Esta senha serd alterada no primeiro acesso) e clique em Cadastrar;

Login de Acesso

Login *

alain_carvalho

Senha *

Confirmar Senha *

[ Cadastrar ” Cancelar J

12- Ao clicar no botdo Cadastrar, se tudo estiver preenchido corretamente, aparecerd a mensagem
dizendo que o Funciondrio foi cadastrado com sucesso.

Tipnlugla Lcenciaila

Plinirin Axsacinda
frgaa Extarnn
Arguraments
Fardimetra de Qualidsde

Oparedsr Grrencial

firgin Comvessads

Auditaria e

Fiscameacho Hegades Cancadidas
Car Munbcinal

Setur

Cancelar

Funcienkrin cadestradn o sucsus. ]
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