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INSTRUCAO NORMATIVA N° 003/2025-GABS/SEPLAD, DE 11 DE NOVEMBRO
DE 2025

DOE N° 36.440, DE 19/11/2025

Dispde sobre as regras e diretrizes do
procedimento de recebimento de
doagdes de bens moveis e de servigos, de
que trata o Decreto Estadual n° 796, de
29 de maio de 2020.

O SECRETARIO DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E ADMINISTMCAO, Nno uso
das atribui¢des que lhe confere o Decreto n® 796, de 29 de maio de 2020, e

Considerando o disposto no art. 15, no paragrafo tnico do art. 23 e no art. 32 do
Decreto Estadual n° 796, de 29 de maio de 2020,

RESOLVE:
CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa dispde sobre o recebimento de bens moveis e de
servicos, sem Onus ou encargos, de pessoas fisicas ou juridicas de direito privado, pelos
orgdos e entidades da Administragdo Publica estadual direta, autarquica e fundacional.

§ 1° A sistematica prevista nesta Instrugdo Normativa sera operacionalizada através do
sistema DOAR.PA, cujo acesso se darda através do sitio eletronico
www.doar.seplad.pa.gov.br.

§ 2° O recebimento de servigos por pessoas fisicas seguird o disposto no Decreto
Estadual n° 832, de 16 de junho de 2020 e na Instru¢do Normativa n° 001, de 07 de
fevereiro de 2022, da Secretaria de Estado de Planejamento e Administra¢do
(SEPLAD).

Art. 2° Para os fins desta Instru¢do Normativa, considera-se:

I - bem de consumo: todo material que, quando utilizado de modo compativel com as
suas especificagcdes de producido, apresente qualquer das seguintes caracteristicas:

a) haja a transformag@o em outro material;
b) seja perecivel,

¢) esteja sujeito a modificacdo, deformagdo ou quebra que torne impossivel o seu reuso;
ou

d) nao possua condigdes de uso apos o periodo de dois anos;
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IT - bem permanente: aquele que, em razdo de seu uso corrente, ndo perde a sua
identidade fisica e tem uma durabilidade superior a 02 (dois) anos e que ndo incorra em
nenhum dos critérios do inciso I deste artigo;

III - doador: pessoa fisica ou juridica que manifesta interesse ou participa de
chamamento publico com vistas a doar bens mdveis ou servigos para a Administragao
Publica estadual, direta, autdrquica e fundacional.

IV - donatario: 6rgdo ou entidade favorecido por uma doagao;
V - pessoa fisica: qualquer pessoa fisica, nacional ou estrangeira;

VI - pessoa juridica: qualquer pessoa juridica de direito privado, nacional ou
estrangeira; €

VII - servigos: toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse para a
Administragao.

§ 1° Os servicos que tiverem como donatarios pessoas fisicas observardo o disposto no
Decreto Estadual n° 832, de 16 de junho de 2020 e Instru¢do Normativa n° 001, de 07 de
fevereiro de 2022, da Secretaria de Estado de Planejamento e Administragao
(SEPLAD).

§ 2° A doacdo de bem imaterial de carater tecnoldgico incluird o fornecimento de todos
os dados, documentos e elementos de informagdo pertinentes a tecnologia de
concepgao, desenvolvimento, fixagdo em suporte fisico de qualquer natureza e aplicagio
daquele.

CAPITULO 1I
DOS PROCEDIMENTOS

Secao I
Da Manifestacao de Interesse
Art. 3° As manifestagdes de interesse deverdo ser registradas no sistema DOAR.PA.

§ 1° O acesso ao DOAR.PA dar-se-4 mediante login e senha fornecidos apds a
realizagdo de cadastro no site.

§ 2° As pessoas juridicas deverdo efetuar doagdes por meio de representante legal, que
acessara o sistema utilizando o CNPJ da empresa.

Art. 4° Para registro de manifestacdo de interesse em doar bens moveis ou servigos, o
sistema DOAR.PA registrard os seguintes dados da pessoa fisica ou juridica doadora,
contemplando, no minimo:
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I - CPF ou CNPJ;

II - nome;

III - data de nascimento;
IV - e-mail;

V - endereco;

VI - telefone.

Paragrafo tinico. Caso a doagao seja feita por pessoa juridica, deverdo ser informados o
CPF, nome, data de nascimento, e-mail, endereco e telefone do representante legal, e o
CPF do s6cio majoritario, para fins de verificacdo das restricdes dispostas no Decreto
Estadual n°® 796, de 29 de maio de 2020, pelo donatario.

Art. 5° Para manifestagdo de interesse em doar bens modveis ou servigos deverao ser
informados, no sistema DOAR.PA, os seguintes dados, no minimo:

I - titulo: nome do antincio;

IT - tipo: servigos, bem permanente ou de consumo;

III - categoria: detalhamento conforme extracao do Catalogo de Materiais e Servigos.
IV - descrigdao do bem ou servico, incluindo especificacdes e condi¢des
V - quantidade;

VI - unidade de fornecimento;

VII - valor de mercado atualizado;

VIII - localizagdo do bem ou local de prestagdo do servico;

IX - informagdes de contato para efetivacao da doagdo, contendo:

a) nome dodoador ou do representante do doador;

b) e-mail; e

c) telefone para contato.

X - 6rgao ou entidade favorecido, caso haja; e

XI - fotos do bem ou servigo, caso haja.

Paragrafo tnico. As declaragdes previstas nos incisos V e VI do art. 17 do Decreto
Estadual n°® 796, de 29 de maio 2020, serdo realizadas diretamente no sistema
DOAR.PA.

Art. 6° As manifestacoes de interesse deverdo ser enviadas obrigatoriamente por meio
do sistema DOAR.PA, inclusive em caso de doadores estrangeiros, os quais deverdo
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realizar cadastro no site, por meio de representante legal ou procurador, utilizando-se de
CPF.

Art. 7° Apds a analise dos dados informados nos termos do artigo 5° desta Instrucao
Normativa pela Secretaria de Estado de Planejamento e Administracdo (SEPLAD), sera
publicado anuncio no sistema DOAR.PA, o qual permanecera disponivel por 10 (dez)
dias uteis, para que os donatarios indicados aceitem a doagdo ou para que os 6rgaos e
entidades interessados se candidatem a recebé-la.

§ 1° Nao havendo oOrgdos ou entidades interessados nem aceite dos donatarios
indicados, poderdo as pessoas fisicas ou juridicas doadoras republicarem o antincio de
doacgdo, através da tela de menu do seu login.

§ 2° Durante a realizagdo do cadastro da oferta de bem ou servico para doagdo, o
doador podera selecionar a op¢do de republicacdo automatica, podendo desativa-la a
qualquer momento, através de seu login de acesso.

§ 3° A republicagdo automadtica nao podera ultrapassar o periodo de 3 (trés) meses de
ativacao do anuncio no sistema DOAR.PA.

Art. 8° A Secretaria de Estado de Planejamento e Administracdo (SEPLAD) realizara a
analise dos dados cadastrados na manifestacdo de interesse, adstrita aos requisitos
previstos no art. 17 do Decreto Estadual n°® 796, de 29 de maio de 2020.

§ 1° Quando se tratar de servigos e/ou bens de consumo, a analise de que trata o caput
ficara a cargo da Diretoria de Gestdo de Logistica (DGL) da Secretaria de Estado de
Planejamento e Administragdo (SEPLAD).

§ 2° Quando se tratar de bens permanentes, a anélise de que trata o caput ficard a cargo
da Diretoria de Gestdo de Patrimonio (DGP) da Secretaria de Estado de Planejamento e
Administragdo (SEPLAD).

§ 3° Fica dispensada nova andlise da Secretaria de Estado de Planejamento e
Administracdo (SEPLAD) no caso de republicacdo de que trata o art. 7° desta Instrucao
Normativa.

Art. 9° A doagdo sera concretizada mediante assinatura de:

I - declaragao firmada pelo doador, na forma do Anexo I, na hipétese de doagao de bens
comuns com entrega imediata por pessoa juridica, ou de servicos comuns por pessoa
juridica, cujo fornecimento ndo se postergue no tempo, que correspondam a valor
inferior aos estabelecidos nos incisos I e II do artigo 75 da Lei Federal n® 14.133, de 01
de abril de 2021;

IT - termo de doagdo, na forma do Anexo II, nas demais hipdteses;

III - termo de adesdo, na forma do Anexo I da Instrugdo Normativa n°® 001, de 07 de
fevereiro de 2022 da Secretaria de Estado de Planejamento e Administragao (SEPLAD),
para servicos prestados por pessoa fisica.
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Paragrafo tnico. Os modelos disponibilizados deverdo ser utilizados pelos orgaos e
entidades na formalizagdo de recebimento de doacdes, devendo obrigatoriamente ser
acompanhados da proposta de doagdo que contenha a descri¢do do bem ou do servico,
suas especificacdes quantitativas, qualitativas e técnicas, conforme as possibilidades do
doador e as necessidades de cada 6rgdo ou entidade donatario.

Secao 11
Do Chamamento publico

Art. 10. Os orgdos e as entidades deverdo verificar a existéncia de bens moveis ou
servicos disponiveis no Sistema DOAR.PA, previamente ao encaminhamento de
solicitacdo a Diretoria de Gestdo de Logistica (DGL) da Secretaria de Estado de
Planejamento e Administragao (SEPLAD) para a realiza¢ao de chamamento publico.

Paragrafo unico. O documento de encaminhamento da demanda devera conter, no
minimo:

I - justificativa da necessidade e interesse;
II - descrigao;

III - quantidade;

IV - unidade de fornecimento;

V - local de recebimento do bem; ou plataformas online, locais fisicos e horarios
disponiveis para prestacdo do servico, conforme o caso, para escolha do doador
interessado;

VI - informagdes de contato para efetivacdo da doagdo, contendo:
VII - nome;

VII - e-mail; e

IX - telefone para contato.

Art. 11. Os chamamentos serdo realizados pela Diretoria de Gestdo de Logistica (DGL)
de acordo com a necessidade verificada pela Secretaria de Estado de Planejamento e
Administragdo (SEPLAD).

§ 1° A Diretoria de Gestao de Logistica (DGL), podera solicitar, de oficio, aos 6rgdos e
entidades a verificacdo da necessidade do recebimento de doacdo de bem moével ou
servico nos termos delineados no paragrafo unico do art. 10 para fins de atendimento
das demandas através de chamamento publico.

§ 2° A Secretaria de Estado de Planejamento e Administracdo poderd autorizar a
realizagdo de chamamento publico por demais 6rgdos e entidades da Administragdao
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Publica Direta, Autarquica e Fundacional para a doagao de servigos especificos sobre os
quais possuam interesse.

Art. 12. Para operacionalizagdao dos processos de chamamento publico de que trata esta
Instru¢do Normativa, devera ser designada Comissdo de Processamento das Doagdes,
composta por trés servidores, cuja presidéncia cabera a servidor lotado na Diretoria de
Gestao de Logistica (DGL), incumbindo-lhe a observancia dos procedimentos previstos
no art. 8° do Decreto Estadual n° 796, de 2020 e o disposto nesta Instru¢do Normativa.

Art. 13. Serdo utilizadas minutas padrdo do instrumento convocatdrio de chamamento
publico, aprovadas pela unidade consultiva descentralizada da Secretaria de Estado de
Planejamento e Administragdo (SEPLAD), dispensando submissdes a cada chamamento
publico.

Art. 14. Atendidas as condic¢des e requisitos exigidos no edital pelo doador, a proposta
podera ser remetida para avaliagdo do 6rgdo ou entidade interessado, que devera se
manifestar, de forma motivada, quanto ao interesse ou nado em receber o objeto ofertado,
dentro do prazo estipulado pela Comissao de Processamento das Doagdes

Paragrafo unico. Havendo mais de um 6rgdo ou entidade interessado, a ordem de
preferéncia recaird naquele que primeiro se manifestou, dentro do prazo estabelecido
pela Comissao de Processamento das Doagdes.

Art. 15. Existindo mais propostas do que interessados, deverdo as ofertas ser
disponibilizadas aos demais oOrgdos ou entidades da administragdo publica direta,
autarquica e fundacional, fixando-se o prazo de 10 (dez) dias uteis para manifestacao.

Paragrafo tnico. Na hipotese de existir mais de um 6rgdo ou entidade interessados em
receber 0 mesmo bem movel ou servigo, na situacdo do caput, serd observada a ordem
cronolégica do registro da manifestagao.

Art. 16. Os editais de chamamento publico poderdo ser impugnados conforme as
disposi¢des do Decreto Estadual n°® 796, de 29 de maio de 2020 e do proprio edital.

Secao 111
Do Recebimento da Doacio

Art. 17. O recebimento de doacdes de bens moveis e servigos ¢ a subscricdo dos
respectivos termos cabera ao titular do 6rgdo ou entidade donatario, salvo se houver
delegacao.

§1° E vedada a subscri¢do dos termos de doagdo pela autoridade competente quando:
I - a proposta de doacao for apresentada pela propria autoridade; ou

IT - o doador pessoa fisica ou o representante do doador pessoa juridica sejam parente
em linha reta ou colateral, inclusive por afinidade, até o quarto grau, da autoridade;
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§ 2° Nos casos do § 1°, a subscrigdao do termo de doagao deve ser feita pelo substituto
legal do titular do 6rgdo ou entidade donatario ou por outra autoridade competente, no
caso da delegacao de que trata o caput.

Art. 18. Os o6rgaos e entidades da Administracdo Publica Direta, Autdrquica e
Fundacional deverao avaliar a economicidade para aceitacdo ou candida tura ao
recebimento do bem, ficando responsaveis pelo procedimento de formalizagdo e
recebimento da doagado, observado o disposto nos Capitulos V e VI do Decreto Estadual
n°® 796, de 29 de maio de 2020 e as disposi¢des desta Instru¢do Normativa.

CAPITULO III
DAS VEDACOES
Art. 19. E vedado o recebimento de doagio nos seguintes casos:

I - quando o doador for pessoa fisica condenada por ato de improbidade administrativa
ou por crime contra a Administracdo Publica, com senten¢a judicial transitada em
julgado;

II - quando o doador for pessoa juridica:

a) declarada inidonea;

b) suspensa ou impedida de contratar com a Administragao Publica; ou
¢) que tenha:

1. socio majoritario condenado por ato de improbidade administrativa, com sentenga
transitada em julgado;

2. condenagao pelo cometimento de ato de improbidade administrativa, com sentenga
transitada em julgado; ou

3. condenacao definitiva pela pratica de atos contra a Administracao Publica, nacional
ou estrangeira, nos termos do disposto na Lei Federal n° 12.846, de 1° de agosto de
2013;

IIT - quando a doagdo caracterizar conflito de interesses;

IV - quando o recebimento gerar obrigacdo futura de contratacdo para fornecimento de
bens, insumos e pecas de marca exclusiva ou de servigos por inexigibilidade de
licitagdo;

V - quando o recebimento da doagdo do bem movel ou do servico puder gerar despesas
adicionais, presentes ou futuras, certas ou potenciais, tais como de responsabilidade
subsidiaria, recuperacao de bens e outras, que venham a tornar antieconomica a doagao;
ou
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VI - quando o doador for pessoa juridica e estiver em débito com a seguridade social,
nos termos do disposto no §3° do art. 195, da Constitui¢ao Federal;

VII - quando o bem for inservivel, assim entendido o que deixou de atender a fungdo
para a qual foi destinado, seja por desgaste, obsolescéncia ou outros motivos que
comprometam a sua utilidade, seguranga ou integridade; e

VIII - quando o servigo for de natureza continuada, assim entendido o que se destina a
manuten¢do da atividade administrativa, decorrente de necessidades permanentes ou
prolongadas.

§ 1° Caracteriza o conflito de interesses previsto no inciso III deste artigo as doagdes
que:

I - que visem a promogao de candidatos, autoridades ou partidos politicos;
IT - as realizadas em pecunia, ressalvados os casos previstos em lei;

III - direcionadas a agente publico especifico;

IV - cujo objeto seja ilicito;

V - cujo 6rgao ou atividade donatério seja responsavel pela fiscaliza¢do da atividade do
doador;

VI - que atentem contra os principios da Administragdo Publica.

VII - outras situagdes cujo confronto entre interesses publicos e privados possam
comprometer o interesse coletivo ou influenciar, de maneira impropria, o desempenho
da fungdo publica.

§ 2° Excetua-se o previsto no inciso V do § 1° deste artigo o recebimento de doagdes
provenientes de pessoas juridicas licenciadas ou fiscalizadas pelo 6rgdo ou entidade
donatario, quando destinadas ao apoio de a¢des de relevante interesse publico, voltadas
para a prevengdo, controle, mitigacdo e combate e desastres ambientais e climaticos,
relacionados a queimadas e incéndios florestais.

§ 3° Para os fins do disposto no inciso V do caput deste artigo, ndo sera permitida a
doagdo de servigos continuos com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra.

§ 4° A doagao que tenha como objeto obras ou projetos intelectuais autorais, bem como
servigo técnico especializado que resulte nestes, somente serd recebida se o autor ceder
os direitos patrimoniais a eles relativos por prazo indeterminado, em carater irrevogavel,
de modo exclusivo ou ndo, e a Administracdo Publica puder utilizé-los gratuitamente,
de acordo com o previamente estabelecido como satisfatorio ao interesse publico,
observado o disposto na Lei Federal n® 9.610 de 19 de fevereiro de 1998.
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CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. Os titulares e dirigentes dos 6rgaos ou entidades da Administracdo Publica
estadual direta, autarquica e fundacional deverdo apurar o descumprimento das normas
desta Instrucdo Normativa e adotar as providéncias para a eventual responsabilizacio
civil, penal e administrativa.

Art. 21. As duvidas e os casos omissos pertinentes a esta Instru¢do Normativa serdo
decididos pela Secretaria de Estado de Planejamento e Administragao (SEPLAD).

Art. 22. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data da sua publicacao.
Belém, 11 de novembro de 2025.

IVALDO RENALDO DE PAULA LEDO
Secretario de Estado de Planejamento e Administragao
*Republicado por incorrecoes no D.O.E n°® 36.437, de 17 de novembro de 2025.
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*Este texto nao substitui o publicado no DOE n°® 36.440, de 19/11/2025.
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